
平顶山市新华区市场监督局行政执法流程图

一、行政处罚流程图

发现违法事实

出示执法证，调查取证，告知违法事

实和处罚依据，听取陈述申辩意见

填写立案审批表，附相关材料、报告，报局长
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送达拟处罚告知书，告知当事人拟作出行政处

罚的事实、理由和依据，并告知当事人依法享

有的陈述、申辩权

送达听证告知书

其中拟作出责令停产停业、吊
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会讨论决定

复议或诉讼

当事人 15 日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行以及

特殊情况下当场收缴，逾期不缴纳的申请法院强制执行
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二、行政强制流程图

填写有关事项审批表，报局领导批准

报局长审批立案后，开展调查

责令暂停销售扣押财物 先行登记保存证据 先行处理物品查封财物

当场清点，开具清

单，由当事人和办

案人员签名或盖

章，交当事人一份，

并当场交付先行登

记保存证据通知书

七日内决定

作出行政处罚决定，没收违法物品

送交鉴定当场清点，开具清单，由

当事人和办案人员签名

或盖章，交当事人一份，

并当场交付查封、扣押财

物通知书，并告知权利

须由主要负

责人同意
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三、12315 举报申诉处理流程图

12315 举报申诉指挥中心

接待与登记

受理

按职责、管辖分流

局相关股室、大队 基层分局 12315 企业联动

局相关股室、大队处理

所有岗位处理
现场处理

12315 维权

联络站处理

反馈处理结果

行政调解



四、公司、企业、合作社、个体工商户注册登记

补正

材料不齐，当场或 5 日内

一次性告知补齐

承办人：注册登记岗位

不予受理

不属于申请许可事项，告

知申请人向有关机关申请

承办人：注册登记岗位

受理

材料齐全，出具受理书面

凭证

承办人：注册登记岗位

审查

审查申请

材料

承办人：

注册登记

岗位

发照

打印营业执照及其副

本，并通知申请人领

取营业执照。

承办人：内勤
对申请材

料进行初

步审查

承办人：

行政审批

股、注册

登记岗位

申请

申 请 人

提 出 申

请 并 提

供 相 关

申 请 材

料

不批准

作出不予行政许可的决

定，说明理由

承办人：审批股股长

批准

由行政审批股股长签署

审批意见，加盖行政机

关印章，作出行政许可

决定

承办人：审批股股长

申请人对行政机关实施

行政许可，享有陈述权、

申辩权，有权依法申请

行政复议或者提起行政

诉讼，其合法权益因行

政机关违法实施行政许

可受到损害的，有权依

法要求赔偿。


